CURSO 2024-2025 Jefatura de Estudios

INSTRUCCIONES PARA LA FORMALIZACION
DE INSCRIPCION Y MATRICULA

ASPECTOS GENERALES

Todo el alumnado del Centro deben formalizar la matricula para el curso
proximo, siendo el plazo oficial del 1 al 10 de julio para los alumnos de ESO y
BACHILLERATO.

CICLOS FORMATIVOS: Del 25 al 30 de junio matricula para repetidores o 22 curso.
Del 15 de junio al 1 de julio solicitud de plaza.

La modalidad y las asignaturas cursadas en 12 BACH condicionan la eleccion en
29BACH, ya que algunas asignaturas de 22 requieren haber cursado dichas asignaturas
en 19,

Tanto la eleccion de asignaturas optativas como la eleccion de Religion /
Atencion Educativa / Educacion para la Ciudadania no admite cambios posteriores, salvo
error administrativo.

Cualquier solicitud de alumnos de 12 ESO en cuanto a su adscripcidn a un grupo
concreto o con alumnos concretos (un maximo de 3 personas, por motivos familiares,
de residencia, etc...) debe formularse por escrito en el momento de la matricula e
incluirlo en el sobre o enviar un correo a la siguiente direccion indicando los datos del
alumno y los nombres de los compaferos con los que desee ir:
jefaturadeestudiosicv@gmail.com. Dichas solicitudes se atenderan siempre que las
necesidades pedagodgicas del centro o la compatibilidad de grupos con la
correspondiente eleccidon de materias optativas lo permitan.

La MATRICULA se hara de forma ONLINE a través de la secretaria virtual. Estos son
los pasos a seguir:

1. Buscar en el navegador: ACCESO IANDE y clicar en Acceso mediante clave IANDE
— Junta de Andalucia. La clave IANDE se encuentra en la aplicacidn IPASEN. Se
accede a IPASEN y se pulsa en el simbolo &7 . Alli aparecera en primer lugar la
clave IANDE de su hijo/a.

2. Se abrira esta ventana donde nos pide fecha de nacimiento del alumno y clave
IANDE (que la podemos encontrar en la aplicacién IPASEN).
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3. Al introducir los datos, nos llevara a la siguiente pantalla donde tenemos que
introducir los datos de la persona solicitante, datos familiares y situacién familiar

(al terminar pulsar en GUARDAR):

Junta de Andalucia
Consefera de DesarmolloEducativo
yFormacidn Profesional

# Inicio ¢ Solicitudes Consultas & Miusuario =5 Pago Seguro Escolar
Sobre de Matricula de E: i6) ia Obligatori

atos personales >

© instrucciones > ©Quiéneres > © Datos Famillares >

Datos de la persona solicitante

~
Nombre: * Primer apellido: *
Carmen Andaluz
Sexo:* Fecha de nacimiento: *
OHombre = @ Mujer 03/03/2015 ]
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: *
espaniola x |v Espania
Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: *
Sevilla x|\ Sevilla
Tipo de via: * Nombre de la via: *
o x| v #  Poeta en Nueva York
Representante Legal 1
Nombre: * Primer apellido: *
José Espariola
Sexo: * Fecha de nacimiento: *
@Hombre O Mujer 01/01/80
Teléfono: * Correo electronico:
| 987654321 = jose@example.com

Representante Legal 2 (¢Es familia monoparental? O S/ @ NO)

Nombre: * Primer apellido: *
Maria Espariola
sexo: Fecha de nacimiento: *
OHombre @ Mujer 01/01/80 -]
Teléfono: * Correo electronico:
| 987654321 B maria@example.com

Situacién Familiar

~

¢Hay situacion de separacion o divorcio? *
¢Hay situacién de acogimiento familiar? *

ZQuién tiene la custodia del menor?

Los campos marcados con * son obligatorios.

Usuario: Juan Espafiol Espafiol 00000000T <5

SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

¢

Ayuda
> >
Segundo apellido:
Andaluza

Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte:
Tipo de documentacion \ FINIE/P

Localidad extranjera:

Localidad de nacimiento:

x v Sewilla

codigo postal: *

Segundo apellido:

Andaluz
Tipo de documentacion: * NIF/NIE/Pasaporte: *
NIF/NIE y 000000007
Teléfono fijo: En calidad de: *
(¥ Padre x

Segundo apellido:

Andaluz
Tipo de documentacion: * NIF/NIE/Pasaporte: *
NIF/NIE z 00000007F
Teléfono fijo En calidad de: *
LT Madre
@No OSf
@No OSi
Seleccione...
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Una vez GUARDADO, pulsamos en SIGUIENTE (en el margen derecho inferior) y
pasaremos a la siguiente pagina:

© Instruc > ©Quiéne > ©Datos Familiares » © Datos ps LA @ Datos Solicitud

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen Matricula: Educacién Secundaria Obligatoria (1° de E.S.0.)

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria

# RELLENAR

Servicio Complementario de Transporte Escolar.

# RELLENAR

Cuestionario de Ejecucién del Fondo Social Europeo (FSE)

# RELLENAR

# RELLENAR

En esta pagina aparecen los distintos documentos de matricula que debemos
rellenar. El primero es el impreso de MATRICULA EDUCACION SECUNDARIA
OBLIGATORIA. Al pulsar en RELLENAR nos aparece el impreso donde hay que
seleccionar las asignaturas optativas y cumplimentar todos los datos que se solicitan. Al
finalizar hay que pulsar en GUARDAR.

Luego seguimos rellenado el impreso de SERVICIO COMPLEMENTARIO DE
TRANSPORTE ESCOLAR para aquellos alumnos que necesiten solicitarlo. Pulsamos sobre
RELLENAR y completamos indicando el nombre o denominacién de la parada y si se
necesita vehiculo adaptado. Pulsamos en GUARDAR.

Seguimos con la pestafia del impreso CUESTIONARIO DE EJECUCION DEL FONDO
SOCIAL EUROPEQ. Completamos el cuestionario y pulsamos en GUARDAR.

Finalmente accedemos al impreso de AUTORIZACIONES. Pulsamos en RELLENAR
y completamos con la persona o personas que autorizamos a recoger a nuestro hijo/a
del centro y si damos consentimiento para uso de imagenes y voz. Una vez completado,
pulsamos en GUARDAR.

Se deben consultar los documentos informativos que vienen en la parte inferior:
Normas del Centro, Instrucciones de matriculacién, Asociacion de Padres/Madres
LOGOS (cuota anual). La firma de la solicitud de matricula implica la aceptacidn de las
normas del centro.

Pulsamos en SIGUIENTE y tendremos que adjuntar archivo JPG con los DNI de los
padresy del alumno/ay de la tarjeta sanitaria del alumno/a. Si algiin alumno/a procede
de otra comunidad que no sea la andaluza, debe aportar CERTIFICADO académico del
centro de procedencia.
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Pulsamos en SIGUIENTE y firmaremos toda la documentacion. Podemos pinchar
en AYUDA y nos explica los distintos métodos para firmar. Si no se dispone de Certificado
Digital, se puede hacer mediante un SMS al maévil.

SEGURO ESCOLAR

Es obligatorio que todos los alumnos a partir de 32ESO incluido abonen el Seguro
Escolar por Internet en la siguiente direccidn (el cédigo del centro educativo IES Cura
Valera es: 04002714)
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeg
uroEscolar

E JUINTA E ANORLUCR F JUNTR D ANDRLUTA
» »
- - Esta a punto de realizar el siguiente pago a
CTA I r
SECRETARIAVIRTUAL SECRETARIAVIRTUAL 1a Junta de Andalucia:
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS DE LOS CENTROS EDUCATIVOS Datos de I Operacién
Fecha Hora
26/06/2019 18:05:04
Pago Seguro Escolar: 41701821 - LES. Los Pago Seguro Escolar: 41701821 - LES. Los Importe Moneda
Alamos (Bormujos) Alamos (Bormujos) 1,12 EUR
= N Dacument to
Tipo de documentacién: * NIF/NIE/PASAPORTE del tutor: 0952500003716180504
NLF/NLE E—
Datos de Ia Tarjets
DNW/Pasaporte de un tutor/a del alumno/a: *
Tarjeta
Alumno :
Fecha de Nacimiento (de uno de Ios alumnos tutelados) b i
Total a abonar: Fh.Cad
Cédigo centro * o1 2019
41701821 €Pagar cwa

Las personas que quieran abonar el seguro deben introducir el DNI/Pasaporte de
uno de los tutores legales del alumno, la fecha de nacimiento del alumno y el cédigo del
centro (04002714). Une vez verificados los datos solo hay que introducir los datos de la
tarjeta de crédito y se efectuara el pago inmediatamente obteniendo un justificante del
pago que deberan presentar junto con la matricula.

MATRICULA PROVISIONAL. (SOLO ALUMNADO DE 12 DE BACHILLERATO)

Deben formalizar la matricula provisional aquellos alumnos de 12BACH que no
promocionen en junio, teniendo en cuenta:

e De 3 a4 materias suspensas, matricula provisional para el curso siguiente.
e Mas de 4 materias suspensas, matricula provisional para el mismo curso.


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar

